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Prot. n. AOOUSPLE/(riportato in intestazione)    Lecce, (fa fede il protocollo) 

 

Al personale docente ed ATA 

incluso nelle graduatorie 

provinciali e nelle graduatorie di 

istituto. 

(tramite pubblicazione) 

 

Ai Dirigenti 

delle istituzioni scolastiche statali 

di ogni ordine e grado 

nella provincia di Lecce 

(peo istituzionali) 

 

Alle scuole polo  

1 CD Lecce 

ITAS Deledda Lecce 

IISS De Pace Lecce 

(peo istituzionali) 

  

p.c. 

Al Direttore Generale 

dell’ USR Puglia 

direzione-puglia@@istruzione.it 

 

Alle Segreterie provinciali 

delle OOSS Comparto scuola 

(loro indirizzi peo) 

 

Al sito web UST Lecce  - atti 

 

Oggetto: Contratti annuali e fino al termine delle attività didattiche – Personale docente e ATA. 

Adempimenti ed istruzioni operative. Calendario preliminare delle convocazioni.  

 

 

Si fa seguito alla nota del giorno 07 u.s., avente per oggetto “Adempimenti ed istruzioni 

operative”, ed alle precedenti comunicazioni dello scrivente Ufficio nonché alle informazioni 

fornite durante la conferenza di servizi del giorno 02 u.s. per fornire alcune indicazioni utili al 

corretto svolgimento delle operazioni. 
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1) PERSONALE ATA.  

1.1 Per gli Assistenti amministrativi prima convocazione in atto, programmata per il giorno 

11/09/2019, da graduatorie di istituto (di seguito GI) essendo esaurite le graduatorie provinciali.  

 

1.2 Per i profili di Collaboratore scolastico e di Assistente tecnico,   

Le graduatorie provinciali sono popolate e, pertanto l’ordine delle convocazioni, gestite dalla scuola 

polo di riferimento, sarà il seguente: 

Convocazione dalle Graduatorie provinciali – giorno 13/09/2019, salva diversa indicazione. Le 

convocazioni avvengono solo tramite pubblicazione degli avvisi sui siti web della scuola polo e 

dell’UST. 

Convocazione da GI, per i posti non assegnati da graduatorie provinciali, nei giorni successivi con 

avviso. Queste procedure saranno gestite con l’ausilio della piattaforma sperimentale MIUR; le 

convocazioni, come già indicato nelle precedenti note, saranno formulate dalle singole scuole, per i 

giorni di convocazione pubblicati dalle scuole polo, attraverso la piattaforma SIDI – convocazioni, 

e per il personale iscritto nelle GI dell’istituto competente.    

 

Per tutti i profili. Eventuali disponibilità sopraggiunte, anche per effetto di rinunce, non 

daranno seguito al rifacimento delle operazioni che procederanno per scorrimento delle 

graduatorie di riferimento. 

 

2) Personale docente scuole statali di ogni ordine e grado 

 

Indicazioni generali. Le graduatorie provinciali (GAE) sono popolate e, pertanto l’ordine delle 

convocazioni, gestite dalle scuole polo di riferimento, sarà il seguente: 

Convocazione dalle GAE – con inizio per i posti di sostegno ed in seconda battuta per i posti 

comuni. Le convocazioni avvengono solo tramite pubblicazione degli avvisi sui siti web della 

scuola polo e dell’UST. 

Convocazione da GI per i posti non assegnati a livello provinciale dalle GAE, dando 

precedenza ai posti di sostegno. Le convocazioni, oltre che oggetto di pubblicazione degli avvisi, 

devono essere operate dalle singole scuole, attraverso la piattaforma SIDI, secondo le indicazioni 

fornite per il personale ATA (ogni scuola invia la convocazione ai docenti iscritti nelle proprie GI 

secondo l’avviso pubblicato dalla scuola polo).     

Le disponibilità assegnate a candidati inclusi nelle GAE e nelle GI con riserva “T” saranno 

oggetto di clausola di risoluzione, per intervento di eventuale giudizio di merito. 

Eventuali disponibilità sopraggiunte, anche per effetto di rinunce, non daranno seguito al 

rifacimento delle operazioni che procederanno per scorrimento delle graduatorie di 

riferimento. 
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2.1 Scuola dell’Infanzia e Primaria 

L’Ufficio scrivente ha già trasmesso l’elenco delle disponibilità che ciascuna scuola ha proceduto a 

verificare entro il termine di oggi 10/09/2019. Entro lo stesso termine, in caso di discordanza, deve 

essere comunicata, con nota formale a firma del dirigente scolastico, l’effettiva situazione della 

scuola. 

Le prime convocazioni da GAE saranno programmate dalla scuola polo secondo il seguente 

calendario: 

SCUOLA PRIMARIA giorno 17/09/2019 prima sostegno e a seguire comune; 

SCUOLA INFANZIA giorno 18/09/2019 prima sostegno e a seguire comune.  
Per i posti eventualmente non assegnati da GAE, seguiranno le ulteriori convocazioni, anche da GI, 

al fine di completare l’assegnazione dei posti disponibili. 

 

2.2 Scuola secondaria di I e II grado 

Ciascuna istituzione scolastica, verificate le disponibilità residuali (post assunzioni e mobilità anche 

annuale) procederà ad inserirle, entro il giorno 12/09/2019, nella specifica sezione della nuova 

applicazione (sperimentazione MIUR) “Supporto individuazione supplenti annuali e fino al 

termine attività didattiche”. Nella fase di inserimento la piattaforma consente di inserire le 

disponibilità per classe di concorso, tipo posto, n. ore, ecc. Nel campo “note” possono essere 

inserite alcune informazioni. 

a titolo di esempio:  

- posto determinato da aspettativa, distacco e/o collocamento fuori ruolo, part time, ecc.      

Entro lo stesso termine del 12/09 le disponibilità registrate a sistema devono essere comunicate, 

per la verifica, all’UST di Lecce. Terminata la fase di verifica, le scuole polo (1 CD per il I grado e 

ITAS Deledda per il II grado) procederanno alle convocazioni. 

La prima convocazione da GAE, solo quelle del I e II grado non esaurite, di cui si allega 

elenco, saranno programmate dalle scuole polo per il giorno 19/09/2019, come di seguito 

indicato: 

Scuola secondaria di II grado nella mattinata 

Scuola secondaria di I grado nel pomeriggio 

Poi i posti residuati dalle operazioni da GAE, nonché per le disponibilità su GaE esaurite, 

seguiranno le ulteriori convocazioni da GI, al fine di completare l’assegnazione dei posti 

disponibili. Le operazioni di convocazione da GI saranno curate dalle singole scuole, come già detto 

in precedenza, sulla base degli avvisi pubblicati dalle scuole polo. 

 

Con l’occasione, si richiama, nuovamente, la nota MIUR della DGCASIS, prot. n. 

AOODGCASIS/2135 del 29/08/ 2019, con la quale sono state fornite informazioni circa le nuove 

funzioni predisposte sul SIDI nelle sezioni utili per le operazioni di individuazione del personale 

(docente ed ATA) destinatario di contratti a T.D. In particolar modo si pone in evidenza la “nuova 

funzionalità” che “ricalcola la posizione in graduatoria a fronte di una modifica intervenuta sulla 

funzione di acquisizione/aggiornamento posizione della domanda…” ed anche di cancellazione nei 
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casi previsti. La stessa DGCASIS richiama l’attenzione sulla necessità che “Per garantire l’esito 

positivo delle operazioni descritte, le Istituzioni Scolastiche sono invitate ad inserire 

tempestivamente i provvedimenti di rettifica punteggio e/o cancellazione delle domande”.  

I Dirigenti scolastici, dunque, sono richiamati ad un puntuale adempimento di quanto 

riportato nella presente che assume una particolare rilevanza in considerazione delle convocazioni 

in atto, da parte delle scuole polo, e della sperimentazione della nuova applicazione di gestione 

territoriale.  

  

In ultimo, si ribadisce che le operazioni di assunzione con contratti a TD saranno operate 

in attuazione degli specifici Regolamenti, di cui al DM 131/2007 e al DM 430/2000, riferiti al 

personale docente ed ATA nonché alle indicazioni fornite dal MIUR DG Personale scolastico con la 

nota prot. n. AOODGPER/38905 del 28/08/2019. 

 

Le indicazioni specifiche sulle operazioni di convocazione saranno disciplinate dagli 

avvisi pubblicati dalle scuole polo. Pertanto, si invitano gli interessati a consultare giornalmente i 

siti web delle scuole polo e dello scrivente Ufficio. Si evidenzia che come disposto dai citati 

Regolamenti, l’assenza alle operazioni e la mancanza di qualsiasi comunicazione alla scuola polo è 

considerata rinuncia. 

Della presente, in data odierna, è stata fornita informativa alle OOSS provinciali. Si 

ringrazia sin d’ora per la collaborazione profusa a vario livello, per garantire la corretta 

applicazione della procedura in argomento. 

 

La presente nota, unitamente ai documenti citati, è pubblicata sul sito web di questo UST 

(www.usplecce.it). I destinatari in indirizzo sono invitati a garantire la massima diffusione tra il 

personale interessato.   

 
 

Il Dirigente  

Vincenzo Melilli 

Allegato: elenco Gae I-II grado 

http://www.usplecce.it/
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